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WSDSCB       Ascot Web –Servizi demografici –  
       Gestione stato civile [base] 

obiettivi  
Fornire le nozioni fondamentali per la gestione degli eventi di stato civile e dei registri ad essi correlati e per l'espletamento 

delle altre principali attività specifiche dell'ufficio. 

prerequisiti  
Nessuno 

durata  
3 mezze giornate 

programma  

L'ambiente ASCOT Servizi demografici 
 struttura logica dei dati 
 tabelle di codifica delle entità di base 
 abilitazioni 
 gestione codici atto/evento. 

Nozioni di base 
 utilizzo dei tasti funzionali, schermi, navigazione. 

Gestione tabelle-parametri dello stato civile 
Gestione atti eventi 

 inserimento atti-eventi 
o identificazione intestatari 
o gestione movimenti per l'anagrafe 
o annotazioni 

 aggiornamento 
 cancellazione 
 visure. 

 

 
Gestione tabelle-parametri della formazione atti 
Formazione atti 

 acquisizione dati 
 preparazione atto e consolidamento 

 stampa/ristampa atto 
 stampa adempimenti 
 iter proposta di annotazione 
 cancellazione ambiente temporaneo 
 annullamento copie integrali 
 duplicazioni atti 
 atti in bianco con/senza recupero di testi dal formulario. 

Funzioni di utilità 

 azzeramento contatori inizio anno. 

 

 
Permessi di seppellimento 
Funzioni di utilità 

 assegnazione/Rettifica persona all’atto. 
Stampe ed elenchi (cenni) 

 stampa indici. 
Integrazione con demografico 

 integrazione stato civile-anagrafe. 
Statistiche  

 mensili 

 annuali. 
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